	УТВЕРЖДАЮ:

Главы Орджоникидзевского района
_______________А.И. Тайченачев                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на декабрь месяц 2020 года 

	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01 декабря
	Акция «СПИД не спит» (в онлайн-режиме)
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	2. 
	01 декабря
	Подведение итогов Всероссийской акции «СТОП ВИЧ СПИД»
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	3. 
	01 декабря
	Формирование списков кандидатов из числа обучающихся МБОУ на поощрение за активную общественную деятельность и достижения в учебе
	Управление образования

	4. 
	01-04 декабря
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	5. 
	01-27 декабря
	Выставка-конкурс детских новогодних поделок «Новогодняя мастеровая» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	6. 
	02 декабря
	Семинар для аттестующихся педагогов «Подготовка аттестационных материалов» (в онлайн-режиме)
	Управление образования

	7. 
	02 декабря
	Сбор и обобщение показателей национального проекта «Культура» культурно-досуговых учреждений района
	Управление культуры, молодежи и спорта

	8. 
	02-04, 16-18 декабря
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	9. 
	03 декабря
	Международная акция «Тест по истории Великой Отечественной войны»
	Управление образования

	10. 
	03 декабря
	Мероприятия, посвященные Международному дню инвалида (в онлайн-формате)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	11. 
	03-09 декабря
	Всероссийская акция «Час кода», тематический урок информатики
	Управление образования

	12. 
	04, 07, 09, 11 декабря
	Муниципальный этап Всероссийской предметной олимпиады школьников (физическая культура, информатика. технология, ОБЖ, химия) 
	Управление образования

	13. 
	до 05 декабря
	Предоставление в Министерство экономического развития Республики Хакасия информации о количестве объектов ярморочной нестационарной и мобильной торговли
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	14. 
	05 декабря
	Мероприятия, посвященные Международному дню волонтера
	Управление культуры, молодежи и спорта

	15. 
	до 08 декабря
	Муниципальный этап VI Всероссийского конкурса детского и юношеского творчества «Базовые национальные ценности»
	Управление образования

	16. 
	08, 22 декабря
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	17. 
	10 декабря
	Участие в республиканском вебинаре «Сайт государственной организации: делаем по закону!»
	Управление образования

	18. 
	до 12 декабря
	Республиканский творческий конкурс «Мы разные, но мы вместе. Мы – россияне!»
	Управление образования

	19. 
	12 декабря
	Общероссийский день приема граждан
	Администрация Орджоникидзевского района

	20. 
	12 декабря
	Цикл мероприятий, посвященных Дню конституции Российской Федерации (в онлайн-формате)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	21. 
	14-18 декабря
	Тренинг эффективного взаимодействия родителей с детьми «Мудрость семейных отношений»
	Управление образования

	22. 
	до 16 декабря
	Всероссийская профориентационная акция «Мое будущее» (в рамках Всероссийской программы по развитию профориентации «Zасобой»)
	Управление образования

	23. 
	до 16 декабря
	Всероссийская контрольная работа по информационной безопасности (в рамках Всероссийского мероприятия «Единый урок в сети Интернет»)
	Управление образования

	24. 
	16-26 декабря
	Всероссийская олимпиада школьников по финансовой грамотности (1, 2 этапы)
	Управление образования

	25. 
	до 20 декабря
	Республиканский конкурс творческих работ «Мастерская Деда Мороза»
	Управление образования

	26. 
	до 20 декабря
	Мониторинг организации питания обучающихся общеобразовательных организаций района
	Управление образования

	27. 
	20-30 декабря
	Педагогический совет в МБОУ «Кобяковская ООШ»: «Формирование в школе системы ВСОКО» (в онлайн-режиме)
	Управление образования

	28. 
	24 декабря
	Совещание с руководителями образовательных организаций в онлайн-формате:

- о результатах муниципального этапа ВсОШ; 

- о результатах анализа сайтов общеобразовательных организаций в сети Интернет;
- об обеспечении безопасности детей в Орджоникидзевском районе в период новогодних праздников и каникулярный период 
	Управление образования

	29. 
	до 25 декабря
	Подготовка и принятие Плана мероприятий, направленных на исполнение отдельных государственных полномочий в области охраны труда, на следующий год
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	30. 
	до 25 декабря
	Подведение итогов работы комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района и утверждение плана работы на следующий год
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел ГО и ЧС)

	31. 
	до 25 декабря
	Региональный этап всероссийского конкурса рисунков «Эколята-друзья и защитники природы»
	Управление образования

	32. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	33. 
	в течение

 месяца
	Разработка нормативно-правовых актов му​ниципального образования Орджоникидзев​ский район в соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ от 06.10.2003
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	34. 
	в течение

 месяца
	Аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	35. 
	07 декабря
	Проведение публичных слушаний по проекту районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район на 2021-2023 годы
	Администрация Орджоникидзевского района, Финансовое управле​ние Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	36. 
	в течение

месяца
	Обновление банка данных одаренных детей Орджоникидзевского района
	Управление образования


	37. 
	в течение

месяца
	Анализ сайтов образовательных организаций в сети Интернет
	Управление образования

	38. 
	в течение

месяца
	Проведение плановых проверок условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района в первый год и второй год жизни (26 детей, 21 семья)
	Управление образования

	39. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	40. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	41. 
	в течение

месяца
	Зимний ВФСК ГТО среди общеобразовательных организаций района (в онлайн-формате)
	Управление образования, Управление образования

	42. 
	в течение

месяца
	Семинар-совещание по вопросу выполнения противоэпизоотических мероприятий ветеринарной службой района за 11 месяцев 2020 года

                                                                                                                                              
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	43. 
	в течение

месяца
	Совещание по вопросу планирования производственной программы работы в растениеводстве и животноводстве на 2021 год
	Управление сельского хозяйства

	44. 
	в течение

месяца
	Совещание с сельскохозяйственными товаропроизводителями по прохождению зимне-стойлового периода, наличия достаточного количества кормов, по ветеринарно-санитарному состоянию помещений, территории, первичных средств пожаротушения
	Управление сельского хозяйства

	45. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов сельскохозяйственного года между хозяйствами района
	Управление сельского хозяйства

	46. 
	в течение

 месяца
	Разработка проекта решения «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Орджоникидзевского района «О районном бюджете муниципального образования Орджоникидзевский район на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов»» с документами, материалами и пояснительной запиской
	Финансовое управление

	47. 
	в течение

 месяца
	Подготовка проекта решения «О районном бюджете на 2021 год и плановый период до 2023 года» с поправками
	Финансовое управле​ние

	48. 
	в течение

 месяца
	Подготовка паспорта районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район на 2021-2023 годы для сдачи в Министерство финансов РХ
	Финансовое управле​ние

	49. 
	в течение

 месяца
	Свод паспортов бюджетов поселений Орджоникидзевского на 2021-2023 годы для сдачи в Министерство финансов РХ
	Финансовое управле​ние

	50. 
	в течение

 месяца
	Контрольные мероприятия в соответствии с ч. 5 ст. 99 законодательства о контрактной системе в сфере закупок
	Финансовое управле​ние

	51. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчётности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Госкомитет по тарифам и энергетике Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ

	52. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	53. 
	в течение

 месяца
	Участие в заседании правлений Госкомтарифэнерго РХ по установлению тарифов на коммунальные услуги на 2021 год предприятиями ЖКХ района
	Управление экономики и ЖКХ

	54. 
	в течение

 месяца
	Подготовка предприятий ЖКХ к осенне-зимнему отопительному периоду 2020-2021 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	55. 
	в течение

месяца

(каждый 
четверг)
	Мониторинг проведения мероприятий по предупреждению распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в организациях, учреждениях, расположенных на территории Орджоникидзевского района
	Управление экономики и ЖКХ

	56. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями
	Управление экономики и ЖКХ

	57. 
	в течение

 месяца
	Проведение еженедельно мониторингов: Минпромторг России «Цены и наличие товаров», «Закрыто объектов потребительского рынка», Правительства Москвы (АРМ – Мониторинг)
	Управление экономики и ЖКХ

	58. 
	в течение

 месяца
	Подготовка мониторинга процессов в реальном секторе экономики, финансово-банковской и социальной сферах
	Управление экономики и ЖКХ

	59. 
	в течение

 месяца
	Сбор информации для подготовки дислокации в Орджоникидзевском районе
	Управление экономики и ЖКХ

	60. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	61. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	62. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	63. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	64. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	65. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	66. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	67. 
	в течение

месяца
	Работа с документами, оформление актов на списание основных средств, находящихся на балансе у муниципальных учреждений муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	68. 
	в течение

месяца
	Проведение аукционов на право заключения договора аренды муниципального имущества либо приобретения муниципального имущества в собственность
	Управление муниципального имущества 

	69. 
	в течение

месяца
	Формирование электронной базы данных по юридическим и физическим лицам
	Управление муниципального имущества 

	70. 
	в течение

месяца
	Оказание содействия сельпоссоветам, входящим в состав муниципального образования Орджоникидзевский район по вопросам земельно-имущественных отношений
	Управление муниципального имущества 

	71. 
	в течение

месяца
	Вынесение решений о предварительном согласовании предоставления земельных участков и утверждение схемы земельных участков
	Управление муниципального имущества 

	72. 
	в течение

месяца
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Управление муниципального имущества 

	73. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	74. 
	в течение 

месяца
	Подготовка календаря памятных дат на 2020 год с публикацией в районной газете «Орджоникидзевский рабочий»
	Муниципальный архив

	75. 
	в течение 

месяца
	Составление годового отчета за 2019 год 
	Муниципальный архив

	76. 
	в течение 

месяца
	Подготовка ежегодного паспорта муниципального архива в соответствии с утвержденной формой 
	Муниципальный архив

	77. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	78. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	79. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	80. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	81. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	82. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	83. 
	в течение 

месяца
	Участие в комиссиях, созданных Администрацией Орджоникидзевского района, для решения вопросов, поставленных перед Администрацией
	Юридический отдел

	84. 
	в течение 

месяца
	Оказание правовой помощи специалистам администраций сельпоссоветов района
	Юридический отдел 

	85. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	86. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и размещение плана-графика закупок Администрации Орджоникидзевского района на 2021 год
	Отдел закупок

	87. 
	в течение 

месяца
	Помощь в подготовке и размещение плана-графика закупок УЭЖКХ, УМИ, Совета депутатов на 2021 год
	Отдел закупок

	88. 
	в течение 

месяца
	Подготовка документации для проведения закупок в январе 2021 года, в том числе бензин, услуги ЖКХ, услуги связи, электроэнергия, услуги спец.связи (ГО и ЧС), Консультант +, 1С бухгалтерия, пассажироперевозки по регулируемым тарифам автомобильным транспортом общего пользования по социально-значимому маршрут.
	Отдел закупок

	89. 
	в течение 

месяца
	Заключение контрактов по итогам прошедших процедур, в том числе поставка бензина АИ-92, проведение инженерных изысканий и корректировке типовых ПСД.
	Отдел закупок

	90. 
	в течение 

месяца
	Помощь Администрации Приискового сельсовета в заключении контракта и размещении сведений о контракте в ЕИС (поставка легковых автомобилей)
	Отдел закупок

	91. 
	в течение 

месяца
	Размещение сведений об исполнении контрактов, заключенных для нужд Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел закупок

	92. 
	в течение 

месяца
	Ежедневные рейдовые мероприятия по выявлению несовершеннолетних лиц, с целью предотвращения распространения COVID-19
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	93. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	94. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	95. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист по охране труда

	96. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист по охране труда

	97. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	98. 
	в течение 

месяца
	Участие в координировании проведения на территории Орджоникидзевского района в установленном порядке обучения по охране труда работников, в том числе руководителей организаций, а также работодателей-индивидуальных предпринимателей, проверки знания ими требований охраны труда, а также проведения обучения оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
	Ведущий специалист по охране труда

	99. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	100. 
	в течение 

месяца
	Осуществление в установленном порядке сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	101. 
	в течение 

месяца
	Участие в заседании территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений
	Ведущий специалист по охране труда

	102. 
	в течение 

месяца
	Участие в работе межведомственной комиссии по охране труда
	Ведущий специалист по охране труда

	103. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки отчета в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда

	104. 
	в течение 

месяца
	СОУТ (специальная оценка условий труда)
	Ведущий специалист по охране труда

	105. 
	в течение 

месяца
	Проведения заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС

	106. 
	в течение 

месяца
	Освещение в СМИ и на официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района мероприятий по профилактике терроризма, в том числе работы антитеррористической комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район
	Отдел ГО и ЧС

	107. 
	в течение 

месяца
	Размещение наглядной агитации на территории района, в школах, домах культуры, библиотеках, больнице для повышения бдительности населения
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
PAGE  
1

